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Cuernavaca, Morelos a 10 De febrero del 2021                                                                              
 

MTRA. TANIA M. ROQUE MEDEL  
TITULAR DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA DIRECCIÓN 
NACIONAL EJECUTIVA DEL PARTIDO DE LA REVOLUCIÓN DEMOCRÁTICA 
P R E S E N T E. 
 

Por medio de la presente reciba un cordial saludo asimismo esta Dirección Estatal Ejecutiva 

del Partido de la Revolución Democrática, en el Estado de Morelos, envía el Informe Anual 

de Actividades correspondientes al año 2020, del área coordinadora de archivos, grupo 

interdisciplinario y responsables de archivo de tramite estatales. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL ÁREA COORDINADORA  

DE ARCHIVOS 2020  

Con las facultades establecidas en el Estatuto, la Dirección Estatal Ejecutiva, tiene como  
facultad  designar  a  la  Titular  del  Área  Coordinadora  de  Archivos,  para Organizar,  
resguardar  y poner a disposición  la  información  pública que posea o emita, en términos 
de lo dispuesto en la Ley General de Transparencia  y Acceso a la Información Pública, la 
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley General de Partidos 
Políticos, la Ley General de Archivos y el Reglamento de Transparencia del Partido. 
 
Por lo anteriormente expuesto y fundado, esta dirección Ejecutiva Estatal informa lo siguiente: 
 
UNO.- Con base a la  Primera Sesión Ordinaria de la Dirección Estatal Ejecutiva en Morelos, 
de fecha trece de agosto del dos mil veinte,  se designó a la Lic. Gabriela Ramírez Bautista, 
como responsable del Área Coordinadora de Archivos del Partido de la Revolución 
Democrática en el Estado de Morelos. Asimismo, se informa que la misma persona asumirá 
la responsabilidad del Archivo de Concentración de esta Dirección Estatal. 
 
DOS.- Informo que los integrantes del Grupo Interdisciplinario se instaló el 24 de noviembre 
del año 2020, (GI) del Partido de la Revolución Democrática en el Estado de Morelos son: 
 

CARGO INTEGRANTE DEL GI 

1 PRESIDENCIA MARÍA CRISTINA BALDERAS ARAGÓN 

2 SECRETARIA GENERAL MATIAS QUIROZ MEDINA 

3 SECRETARIA DE ASUNTOS ELECTORALES Y POLITICA DE ALIANZAS  RICARDO CALVO HUERTA 
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4 SECRETARIA DE COMUNICACION POLITICA MAHELET ENRÍQUEZ SANCHEZ 

5 
SECRETARIA DE IGUALDAD DE GENEROS, DIVERSIDAD SEXUAL, 
DERECHOS HUMANOS, DE LAS JUVENTUDES, EDUCACION, CIENCIA Y 
TECNOLOGIA 

LAURA SERRANO PEÑA 

6 SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS LEGISLATIVOS 
HELIA MARICELA CARRILLO GUERRERO 

 

7 SECRETARIA DE PLANEACIÓN, ESTRATEGICA Y ORGANIZACION INTERNA SERGIO ERASTO PRADO ALEMAN 

8 PRESIDENTA DE LA MESA DIRECTIVA DEL IX CONSEJO ESTATAL  

CATALINA 

RIOS NUÑEZ  

9 
TITULAR DE LA COORDINACION DE PATRIMONIO Y RECURSOS 
FINANCIEROS ESTATAL 

GILBERTO NAVA MIRANDA 

10 TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA ESTATAL GABRIELA RAMIREZ BAUTISTA 

 

11 TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA DEE CLAUDIA LIZBETH ROSAS REYES 

12 TITULAR DE UNIDAD DE CORRESPONDENCIA CLAUDIA LIZBETH ROSAS REYES 

13 TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS GABRIELA RAMIREZ BAUTISTA 

 

14 INTEGRANTES DE LA COORDINACION ESTATAL DE MUJERES PAULA PERDOMO CAMACHO 

15 INTEGRANTES DE LA COMISION DE JUVENTUDES EN EL ESTADO LAURA SERRANO PEÑA 

 
TRES. - De igual manera informo que los Responsables de Archivo de Tramite (RAT), se 
instaló con fecha 24 de noviembre del año 2020, del Partido de la Revolución Democrática 
en el Estado de Morelos son: 

CARGO INTEGRANTE DEL GI 

1 PRESIDENCIA MARÍA CRISTINA BALDERAS ARAGÓN 

2 SECRETARIA GENERAL MATIAS QUIROZ MEDINA 

3 SECRETARIA DE ASUNTOS ELECTORALES Y POLITICA DE ALIANZAS  RICARDO CALVO HUERTA 

 

4 SECRETARIA DE COMUNICACION POLITICA MAHELET ENRÍQUEZ SANCHEZ 

5 
SECRETARIA DE IGUALDAD DE GENEROS, DIVERSIDAD SEXUAL, 
DERECHOS HUMANOS, DE LAS JUVENTUDES, EDUCACION, CIENCIA Y 
TECNOLOGIA 

LAURA SERRANO PEÑA 

6 SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS LEGISLATIVOS 
HELIA MARICELA CARRILLO GUERRERO 

 

7 SECRETARIA DE PLANEACIÓN, ESTRATEGICA Y ORGANIZACION INTERNA SERGIO ERASTO PRADO ALEMAN 

8 PRESIDENTA DE LA MESA DIRECTIVA DEL IX CONSEJO ESTATAL  CATALINA 
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RIOS NUÑEZ  

9 
TITULAR DE LA COORDINACION DE PATRIMONIO Y RECURSOS 
FINANCIEROS ESTATAL 

GILBERTO NAVA MIRANDA 

10 TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA ESTATAL GABRIELA RAMIREZ BAUTISTA 

 

11 TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA DE LA DEE CLAUDIA LIZBETH ROSAS REYES 

12 TITULAR DE UNIDAD DE CORRESPONDENCIA CLAUDIA LIZBETH ROSAS REYES 

13 TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS GABRIELA RAMIREZ BAUTISTA 

 

14 INTEGRANTES DE LA COORDINACION ESTATAL DE MUJERES PAULA PERDOMO CAMACHO 

15 INTEGRANTES DE LA COMISION DE JUVENTUDES EN EL ESTADO LAURA SERRANO PEÑA 

CUATRO. - Así mismo se asignó un espacio exclusivo para el del Área Coordinadora de 

Archivos del Partido de la Revolución Democrática en el Estado de Morelos, donde se 

encuentran los archivos de años anteriores y se empezaron a clasificar por área y año, a su 

vez se le informo a cada área de la forma de trabajo para llevar a cabo su relación y 

clasificación archivista., teniendo en cuenta lo que marque la ley General de Archivos. 

En el artículo 10, de la Ley General de Archivos se establece que cada sujeto obligado es 
responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operación de su sistema 
institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley; las correspondientes de las 
entidades federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo 
Local, según corresponda; y deberán garantizar que no se sustraigan, dañen o eliminen 
documentos de archivo y la información a su cargo. 
 
QUINTO. – Se han llevado Cursos de Capacitación en Coordinación con el Área 
Coordinadora De Archivos de la Dirección Nacional Ejecutiva Del Partido De La 
Revolución Democrática, En los diversos cursos entre ellos nos informaron, sobre cómo 
hacer el PADA, así cómo el informe anual 2020, como también nos explicaron los plazos y 
los términos para realizar los trabajos ya mencionados. Esto en cursos vía zoom y vía 
telefónica siempre con la disposición de ayudar en los Estados. 
 
Cuando se realizó el PADA, solicitamos el apoyo para subirlos a la página del PRD nacional, 
pues nuestro Estado no tienen página Web.  
  
También tuvimos el apoyo, el pasado 30 de noviembre estuvo el titular de la Unidad de 

Transparencia Nacional, dando un curso sobre las cargas de obligaciones de Transparencia. 

LOS CURSOS QUE NOS HAN OFRECIDO Y EN ALGUNOS EMOS TOMADO SON: 

Introducción a la Ley General de Archivos 

Introducción a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública   

Introducción a la Gestión Documental 
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Lineamientos para la Organización y Conservación de Archivos 

       Gestión Documental en el PRD 

Producción e integración de la información archivística: manejo de la correspondencia y 

desempeño de control de gestión 

Metodología para la valoración documental.   

 La Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados y la Gestión 

Documental.    

Clasificación de la Información 

Metodología para el diseño, formulación de sistemas de clasificación y ordenación archivística  

Diseño de instrumentos de descripción archivística 

Metodología para la valoración y disposición documental: aspectos teóricos e instrumentales 

Taller de Elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística. 

A si mismo informamos que estaremos a los pendientes de los cursos que nos apoyan a impartir 

desde la Dirección Nacional del PRD.                            

Informamos que el número de conmutador en la oficina de la Dirección Estatal Ejecutiva 

Morelos es el siguiente: 7771020696 y para oír o recibir todo tipo de Notificación es la dirección 

de nuestras oficinas es: calle Juan N. Álvarez número 303, colonia Lomas de la Selva, del 

municipio de Cuernavaca, Morelos, C. P. 62270. 

Lo anterior para los efectos legales que haya lugar y para cumplir con las disposiciones 
legales en la materia. 
 

Sin más por el momento le mando un cordial saludo, agradezco su atención a la presente. 

 

¡Democracia Ya, Patria para Todos! 

 

María Cristina Balderas Aragón 

Presidenta de la Dirección Estatal Ejecutiva del  

Partido de la Revolución Democrática en Morelos. 

 

 

C.c.p. Archivo 
C.c.p. Dirección Estatal Ejecutiva 
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