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Introduccion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se elabora con apego a lo
establecido en el Titulo Segundo, Capitulo V de la LGA y en los Criterios para elaborar el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos por el AGN. Para el PRD, el PADA 2020,
constituye un instrumento fundamental para la implementacion de estrategias
encaminadas a mejorar el proceso de organizacion y conservaciéon documental en los
archivos del PRD

Marco de referencia:

El 15 de junio de 2018, fue publicada en el DOF el Decreto por el que se expidid la LGA,
misma que entroé en vigor el pasado mes de junio de 2019, y que tiene por objeto establecer
los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y
preservaciéon homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad,
organo y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autébnomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacion, las entidades federativas y los municipios. Asi como determinar las bases de
organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo,
difusion y acceso publico de archivos privados de relevancia histérica, social, cultural,
cientifica y técnica de la Nacion.

Los objetivos de la LGA, son promover el uso de métodos y técnicas archivisticas
encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los documentos de
archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la
administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional.

Regular la organizacién y funcionamiento del sistema institucional de archivos de los
sujetos obligados, a fin de que éstos se actualicen y permitan la publicacién en medios
electrénicos de la informacion relativa a sus indicadores de gestion y al ejercicio de los
recursos publicos, asi como de aquella que por su contenido sea de interés publico;

Promover el uso y difusion de los archivos producidos por los sujetos obligados, para
favorecer la toma de decisiones, la investigacion y el resguardo de la memoria institucional
de México.

Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacion para mejorar la
administracién de los archivos por los sujetos obligados.

Sentar las bases para el desarrollo y la implementacion de un sistema integral de gestion
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de documentos electrénicos encaminado al establecimiento de gobiernos digitales vy
abiertos en el ambito federal, estatal y municipal que beneficien con sus servicios a la
ciudadania.

Establecer mecanismos para la colaboracién entre las autoridades federales, estatales y
municipales en materia de archivos. Promover la cultura de la calidad en los archivos
mediante la adopcion de buenas practicas nacionales e internacionales. Contribuir al
ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria, de conformidad con las disposiciones
aplicables. Promover la organizacion, conservacion, difusion y divulgacion del patrimonio
documental de la Nacién, y fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos.

Justificacion:

Derivado del diagnéstico realizado se avanza en la construccion del Sistema Institucional
de Archivos del PRD; en la verificacion de la infraestructura, suministros; y se avanza en
la profesionalizacion del personal intrapartidario en la materia, ya que para el PRD resulta
de vital importancia garantizar una adecuada organizacién de los documentos y su

correcta gestion documental, toda vez que los archivos son parte consustancial de la
Transparencia y la Rendicion de Cuentas.

Objetivos: Establecer la planeacién institucional en materia de administracion de archivos
y gestién documental para 2021, a través de la definicion de actividades calendarizadas y
la identificacion de posibles riesgos, con la finalidad de atender el area en términos de la
LGA.

Objetivos especificos

1 Establecer un Programa de Capacitaciébn en materia de archivo con temas como;
Introduccién a la Ley General de Archivos

¢ Introduccién a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Introduccion a la Gestion Documental

e Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos

e Gestion Documental en el PRD

e Produccién e integracion de la informacién archivistica: manejo de la
correspondencia y desempefio de control de gestion

e Metodologia para la valoracion documental.

e La Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados y la Gestion
Documental.

e Clasificacion de la Informacion

e Metodologia para el disefio, formulacién de sistemas de clasificacion y ordenacién
archivistica

e Disefio de instrumentos de descripcion archivistica

e Metodologia para la valoracién y disposicion documental: aspectos tedricos e
instrumentales
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e Taller de Elaboraciéon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

2 Aplicar en las areas intrapartidarias los procesos de Valoracion Documental, Baja
Documental e ldentificacion de Documentos con valor historico, diferenciandolos de la
informacion y documentos de uso cotidiano, con base en los instrumentos archivisticos ya
existentes.

3 Elaborar en todas las é&reas intrapartidarias los inventarios para control de los
documentos y expedientes de archivo.

Requisitos:

1 De manera atenta se pedira del apoyo a el nacional para las capacitaciones y debido a
la contingencia por covid 19, se pide las capacitaciones se realicen de manera virtual esto
hasta que las condiciones sean las adecuadas para podernos reunir.

2 Aprobacién para la baja de documentos sin valor actual.

3 Persona que responsable de los inventarios.

Alcance:

Para poder determinar el alcance que tendremos partiremos del diagndstico que se realice
con las distintas areas intrapartidarias. De tal manera que podremos trabajar los siguientes

Entregables:

1. Fechas de capacitaciones en materia de archivo.
2. Fichas técnicas de valoracion documental
3. Elaboracién de inventarios por area

Actividades:

Objetivo Numero de | Descripcion  de la | Comentarios
especifico actividad actividad

1 Nombres de las | De manera atenta

capacitaciones; se pedira del
apoyo a el
nacional para las
capacitaciones 'y

Acceso a la deb'f"—" .a la
Informacién contingencia por

Plblica covid 19, se pide
las capacitaciones
se realicen de
manera virtual
esto hasta que las

e Introduccion a la
Ley Federal de
Transparencia y

e Introduccién a la
Gestion
Documental
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Lineamientos
para la
Organizacion 'y
Conservacion
de Archivos
Gestion
Documental en
el PRD
Produccién e
integracion de la
informacion
archivistica:
manejo de la
correspondencia
y desempefio de

control de
gestion
Metodologia
para la
valoracion
documental.

La Proteccion de
Datos
Personales en
posesion de
Sujetos

Obligados vy la
Gestion
Documental.
Clasificacion de
la Informacion
Metodologia
para el disefio,
formulacién de

sistemas de
clasificacion vy
ordenacién
archivistica
Disefio de

instrumentos de

condiciones sean
las adecuadas
para podernos
reunir




PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
DIRECCION ESTATAL EJECUTIVA DE
QUERETARO

descripcion
archivistica

¢ Metodologia
para la
valoracion y
disposicién
documental:
aspectos
tedricos e
instrumentales

e Taller de
Elaboracion del
Cuadro General
de Clasificacion

Archivistica
2 Valoracion de
documentos.
3 Conteo de documentos

ya existentes.

Recursos:

Tipo de recurso

Descripcion

Observaciones

Recurso humano

Personal titular del Area
Coordinadora de Archivos.

Recursos tecnoldgicos

Equipo de computo

Recursos materias

Garantizar los insumos
necesarios para el
adecuado desarrollo de las
actividades de todas las
areas operativas
dependientes de la
Coordinaciéon de Archivos.

Tiempo de implementacion:
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Cronograma de actividades:

Ac | E | Febr Marz Abril Mayo |[J |J |A |sep |O No Dic
tivi |n |ero 0 u g tie ct | vie ie
da |e n (li |o mbr [ub [mb | mb
d r [ o |st |e re |re re
0 0 0
1.- 15, 8, 15, | 5,12, 3
22 22
2.- VAL VALO | VALO | VALO
ORA | RACI | RACI | RACI
Clo ON ON ON
N DE |DE DE DE
DOC | DOC DOC DOC
UME | UME UME UME
NTO |NTO NTO NTO
S S S
3.- INVE INVE
NTA NTA
RIO RIO
Atentamente

Lic. Leticia Gallegos Chaparro

Titular de area coordinadora de archivo del PRD Querétaro



